ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ VÀ QUẢN TRỊ KINH DOANH


(QC 11)
QUY ĐỊNH VỀ TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP CHO SINH VIÊN ĐẠI HỌC ĐÀO TẠO THEO HÌNH THỨC VỪA LÀM VỪA HỌC
(Lần ban hành/sửa đổi: 1/1)
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1350/QĐ-ĐHKT&QTKD-KT&ĐBCLGD
ngày 04 tháng 12 năm 2014 của Hiệu trưởng trường ĐH Kinh tế & Quản trị Kinh doanh)
THÁI NGUYÊN, THÁNG 12-2014

PHIẾU ĐỀ NGHỊ SỬA ĐỔI TÀI LIỆU

Phần 1: Đề nghị sửa đổi tài liệu

Tên tài liệu: Quy định về tổ chức thi tốt nghiệp cho sinh viên đại học đào tạo theo hình thức vừa làm vừa học.
Số hiệu tài liệu: QC11
Nội dung sửa đổi: 
I. BỔ SUNG ĐIỀU 5a, cụ thể như sau: 
Điều 5a. Ban thư ký giúp việc cho Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp
1. Thành phần của Ban thư ký gồm có: 

a) Trưởng ban Thư ký do Ủy viên thường trực của Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp kiêm nhiệm.

b) Các ủy viên: là cán bộ của phòng Đào tạo, số lượng thành viên Ban thư ký đủ để thực hiện các nhiệm vụ giúp việc cho Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp.

2. Nhiệm vụ của Ban thư ký:

a) Lập danh sách sinh viên tham gia thi;

b) Nhận bài thi của Ban Coi thi, bảo quản, kiểm kê bài thi;

c) Thực hiện việc sinh phách, đánh số phách, dọc phách và ghép điểm;

d) Bàn giao bài thi của thí sinh cho Ban Chấm thi;

e) Quản lý các giấy tờ, biên bản liên quan tới bài thi;

f) Công bố kết quả thi tốt nghiệp;

g) Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Hội đồng giao.

II. SỬA ĐỔI KHOẢN 4 CỦA ĐIỀU 15, cụ thể như sau: 

“4. Quy trình chấm thi tốt nghiệp đối với môn thi viết thực hiện theo quy định đối với công tác chấm thi tuyển sinh đại học” nay đổi thành “4. Bài thi được chấm 2 vòng độc lập theo quy trình sau:

a) Vòng chấm thứ nhất: sau khi đánh số phách, rọc phách và ghép vào mỗi bài thi một phiếu chấm, Ban thư ký bàn giao túi bài thi cho Trưởng môn chấm để bốc thăm nguyên túi cho cán bộ chấm. Không xé lẻ túi bài thi giao riêng cho từng người. 
Trước khi chấm thi, cán bộ chấm thi kiểm tra từng bài xem có đủ số tờ, đủ số phách không và gạch chéo tất cả những phần giấy trắng còn thừa do thí sinh không viết hết. Không chấm những bài làm trên giấy khác với giấy dùng cho kỳ thi đó, bài làm trên giấy nháp, bài có hai thứ chữ khác nhau, bài có viết bằng mực đỏ, bút chì hoặc có viết vẽ những nội dung không liên quan đến bài thi, bài thi nhàu nát hoặc nghi vấn có đánh dấu. Cán bộ chấm thi có trách nhiệm giao những bài thi này cho Trưởng môn chấm thi xử lý theo quy định.

Khi chấm vòng thứ nhất, ngoài những nét gạch chéo trên các phần giấy còn thừa, cán bộ chấm thi tuyệt đối không ghi gì vào bài làm của thí sinh. Điểm thành phần, điểm từng câu và điểm toàn bài cùng các nhận xét (nếu có) được ghi vào phiếu chấm của từng bài. Trên phiếu chấm ghi rõ họ, tên và chữ ký của cán bộ chấm thi.
Chấm xong túi nào, cán bộ chấm thi giao túi đó cho Trưởng môn chấm thi để bàn giao cho Ban Thư ký.

b) Vòng chấm thứ hai:

Sau khi chấm vòng thứ nhất, Ban Thư ký rút các phiếu chấm thi ra rồi giao túi bài thi cho Trưởng môn chấm thi bốc thăm cho người chấm vòng hai.


Khi bốc thăm túi bài thi cho cán bộ chấm vòng hai, Trưởng môn chấm thi phải có biện pháp để túi bài thi không giao trở lại người đã chấm vòng thứ nhất.


Người chấm thi vòng hai chấm trực tiếp vào bài làm của thí sinh. Điểm chấm từng ý nhỏ phải ghi tại lề bài thi ngay cạnh ý được chấm, sau đó ghi điểm từng câu và điểm toàn bài vào ô quy định, ghi rõ họ tên và ký vào tất cả các tờ giấy làm bài thi của thí sinh.

Chấm xong túi nào, cán bộ chấm thi giao túi ấy cho Trưởng môn thi để bàn giao cho Ban Thư ký.

III. BỔ SUNG KHOẢN 5 VÀO ĐIỀU 15, cụ thể như sau:
5. Quy tắc làm tròn điểm: điểm chấm được làm tròn theo môn thi sau khi đã tổng hợp điểm chung toàn bài theo nguyên tắc: nếu có điểm lẻ dưới 0,5 thì quy tròn thành 0; có điểm lẻ từ 0,5 đến dưới 1,0 thì quy tròn thành 1,0. 
IV. BỔ SUNG KHOẢN 6 VÀO ĐIỀU 15, cụ thể như sau:
6. Xử lý kết quả chấm: Sau 2 vòng chấm thi độc lập, nếu kết quả chấm thi của 2 cán bộ chấm là khác nhau thì hai cán bộ chấm thi tiến hành đối thoại và báo cáo Trưởng môn chấm thi để thống nhất điểm, sau đó ghi điểm, ghi rõ họ tên và ký vào tất cả các tờ giấy làm bài của thí sinh. Nếu đối thoại không thống nhất được điểm thì Trưởng môn chấm thi quyết định điểm, ghi điểm và ký vào bài thi.
Những bộ phận chịu tác động bởi sửa đổi: Các Khoa, Phòng, Trung tâm, cán bộ, giảng viên, sinh viên của trường Đại học Kinh tế và Quản trị Kinh doanh, các tổ chức, cá nhân có liên quan.

Phụ trách bộ phận: Trần Công Nghiệp
                                                        
Ký: ................... Ngày: .....................

Phần 2:

Phê duyệt của Hiệu trưởng hoặc người được uỷ quyền: 


Ký: ................... Ngày: .....................

Phần 3: (do bộ phận văn thư lưu)

Số thứ tự của phiếu yêu cầu: ……………… Ngày nhận: ........................

Ký hiệu tài liệu: ……….Số ban hành/sửa đổi: 1/0 Ngày: ........................

	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐH KINH TẾ VÀ QTKD

Số: 1350/QĐ-ĐHKT&QTKD-KT&ĐBCLGD
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Thái Nguyên, ngày 04 tháng 12 năm 2014


QUYẾT ĐỊNH

V/v sửa đổi, bổ sung một số điều của “Quy định về tổ chức thi tốt nghiệp cho sinh viên đại học đào tạo theo hình thức vừa làm vừa học”

HIỆU TRƯỞNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ VÀ QUẢN TRỊ KINH DOANH

Căn cứ Nghị định 31/CP ngày 04 tháng 4 năm 1994 của Chính phủ về việc thành lập Đại học Thái Nguyên;

Căn cứ Quyết định số 136/2004/QĐ-TTg ngày 02/08/2004 của Thủ tướng Chính phủ về việc “Thành lập Trường Đại học Kinh tế và Quản trị Kinh doanh thuộc Đại học Thái Nguyên”;

Căn cứ Thông tư 08/2014/TT-BGDĐT ngày 20/3/2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế tổ chức và hoạt động của đại học vùng và các cơ sở giáo dục đại học thành viên;

Xét đề nghị của Ông Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng Giáo dục,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Sửa đổi, bổ sung một số điều của “Quy định về tổ chức thi tốt nghiệp cho sinh viên đại học đào tạo theo hình thức vừa làm vừa học” ban hành kèm theo Quyết định số 1197/QĐ-ĐHKT&QTKD-KT&ĐBCLGD ngày 07/11/2014, như sau:
I. BỔ SUNG ĐIỀU 5a, cụ thể như sau: 

Điều 5a. Ban thư ký giúp việc cho Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp
1. Thành phần của Ban thư ký gồm có: 

a) Trưởng ban Thư ký do Ủy viên thường trực của Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp kiêm nhiệm.

b) Các ủy viên: là cán bộ của phòng Đào tạo, số lượng thành viên Ban thư ký đủ để thực hiện các nhiệm vụ giúp việc cho Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp.

2. Nhiệm vụ của Ban thư ký:

a) Lập danh sách sinh viên tham gia thi;

b) Nhận bài thi của Ban Coi thi, bảo quản, kiểm kê bài thi;

c) Thực hiện việc sinh phách, đánh số phách, dọc phách và ghép điểm;

d) Bàn giao bài thi của thí sinh cho Ban Chấm thi;

e) Quản lý các giấy tờ, biên bản liên quan tới bài thi;

f) Công bố kết quả thi tốt nghiệp;

g) Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Hội đồng giao.

II. SỬA ĐỔI KHOẢN 4 CỦA ĐIỀU 15, cụ thể như sau: 

“4. Quy trình chấm thi tốt nghiệp đối với môn thi viết thực hiện theo quy định đối với công tác chấm thi tuyển sinh đại học” nay đổi thành “4. Bài thi được chấm 2 vòng độc lập theo quy trình sau:

a) Vòng chấm thứ nhất: sau khi đánh số phách, rọc phách và ghép vào mỗi bài thi một phiếu chấm, Ban thư ký bàn giao túi bài thi cho Trưởng môn chấm để bốc thăm nguyên túi cho cán bộ chấm. Không xé lẻ túi bài thi giao riêng cho từng người. 
Trước khi chấm thi, cán bộ chấm thi kiểm tra từng bài xem có đủ số tờ, đủ số phách không và gạch chéo tất cả những phần giấy trắng còn thừa do thí sinh không viết hết. Không chấm những bài làm trên giấy khác với giấy dùng cho kỳ thi đó, bài làm trên giấy nháp, bài có hai thứ chữ khác nhau, bài có viết bằng mực đỏ, bút chì hoặc có viết vẽ những nội dung không liên quan đến bài thi, bài thi nhàu nát hoặc nghi vấn có đánh dấu. Cán bộ chấm thi có trách nhiệm giao những bài thi này cho Trưởng môn chấm thi xử lý theo quy định.

Khi chấm vòng thứ nhất, ngoài những nét gạch chéo trên các phần giấy còn thừa, cán bộ chấm thi tuyệt đối không ghi gì vào bài làm của thí sinh. Điểm thành phần, điểm từng câu và điểm toàn bài cùng các nhận xét (nếu có) được ghi vào phiếu chấm của từng bài. Trên phiếu chấm ghi rõ họ, tên và chữ ký của cán bộ chấm thi.
Chấm xong túi nào, cán bộ chấm thi giao túi đó cho Trưởng môn chấm thi để bàn giao cho Ban Thư ký.

b) Vòng chấm thứ hai:

Sau khi chấm vòng thứ nhất, Ban Thư ký rút các phiếu chấm thi ra rồi giao túi bài thi cho Trưởng môn chấm thi bốc thăm cho người chấm vòng hai.


Khi bốc thăm túi bài thi cho cán bộ chấm vòng hai, Trưởng môn chấm thi phải có biện pháp để túi bài thi không giao trở lại người đã chấm vòng thứ nhất.


Người chấm thi vòng hai chấm trực tiếp vào bài làm của thí sinh. Điểm chấm từng ý nhỏ phải ghi tại lề bài thi ngay cạnh ý được chấm, sau đó ghi điểm từng câu và điểm toàn bài vào ô quy định, ghi rõ họ tên và ký vào tất cả các tờ giấy làm bài thi của thí sinh.

Chấm xong túi nào, cán bộ chấm thi giao túi ấy cho Trưởng môn thi để bàn giao cho Ban Thư ký.

III. BỔ SUNG KHOẢN 5 VÀO ĐIỀU 15, cụ thể như sau:

5. Quy tắc làm tròn điểm: điểm chấm được làm tròn theo môn thi sau khi đã tổng hợp điểm chung toàn bài theo nguyên tắc: nếu có điểm lẻ dưới 0,5 thì quy tròn thành 0; có điểm lẻ từ 0,5 đến dưới 1,0 thì quy tròn thành 1,0. 
IV. BỔ SUNG KHOẢN 6 VÀO ĐIỀU 15, cụ thể như sau:
6. Xử lý kết quả chấm: Sau 2 vòng chấm thi độc lập, nếu kết quả chấm thi của 2 cán bộ chấm là khác nhau thì hai cán bộ chấm thi tiến hành đối thoại và báo cáo Trưởng môn chấm thi để thống nhất điểm, sau đó ghi điểm, ghi rõ họ tên và ký vào tất cả các tờ giấy làm bài của thí sinh. Nếu đối thoại không thống nhất được điểm thì Trưởng môn chấm thi quyết định điểm, ghi điểm và ký vào bài thi.
(Bản Quy định sửa đổi kèm theo Quyết định này).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 
Điều 3. Trưởng các đơn vị, cán bộ, giảng viên và sinh viên của trường Đại học Kinh tế và Quản trị Kinh doanh, các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận :

- Ban Giám hiệu (c/đạo);

- Như điều 3 (t/hiện);

- Đăng website;

- Lưu: VT, KT&ĐBCLGD.
	HIỆU TRƯỞNG

PGS.TS. Trần Chí Thiện


Chương I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Mục đích và phạm vi điều chỉnh

1. Qui định này nhằm thống nhất việc tổ chức công tác thi tốt nghiệp của sinh viên đại học đào tạo theo hình thức vừa làm vừa học và sinh viên đại học đào tạo để cấp bằng tốt nghiệp đại học thứ hai theo hình thức vừa làm vừa học (sau đây gọi chung là sinh viên đại học hệ phi chính quy) của trường Đại học Kinh tế và Quản trị Kinh doanh, bao gồm: hình thức và nội dung thi tốt nghiệp, điều kiện được dự thi tốt nghiệp, thành lập Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp; qui trình xây dựng ngân hàng câu hỏi, ngân hàng đề thi, lựa chọn đề thi, chấm thi, khiếu nại kết quả thi; quản lý điểm bài thi; chế độ báo cáo và lưu trữ. 

2. Qui định này áp dụng đối với các sinh viên đại học hệ phi chính quy của trường Đại học Kinh tế và Quản trị Kinh doanh, các đơn vị, cá nhân có liên quan trong toàn Trường và các đơn vị liên kết đào tạo với trường Đại học Kinh tế và Quản trị Kinh doanh – Đại học Thái Nguyên.

Điều 2. Tài liệu viện dẫn và danh mục viết tắt

1. Tài liệu viện dẫn

- Quyết định số 58/2010/QĐ-TTg ngày 22/9/2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành điều lệ trường Đại học;

- Quyết định số 22/2001/QĐ-BGD&ĐT ngày 26 tháng 6 năm 2001 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy định về đào tạo để cấp bằng tốt nghiệp đại học thứ hai;

- Quyết định số 36/2007/QĐ-BGDĐT ngày 28 tháng 6 năm 2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hình thức vừa làm vừa học;

- Quyết định số 62/2008/QĐ-BGDĐT ngày 25 tháng 11 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng theo hình thức vừa làm vừa học;

- Thông tư số 15/2011/TT-BGDĐT ngày 9 tháng 4 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của quy chế tuyển sinh đại học và cao đẳng hình thức vừa làm vừa học ban hành kèm theo Quyết định số 62/2008/QĐ-BGDĐT ngày 25 tháng 11 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

- Quyết định số 1101/QĐ-ĐHTN-ĐT ngày 01 tháng 09 năm 2009 của Giám đốc Đại học Thái Nguyên về việc ban hành quy định về đào tạo các hệ: Đào tạo theo địa chỉ sử dụng, vừa làm vừa học, liên thông, văn bằng thứ 2.
2. Danh mục viết tắt

- Hội đồng Khoa: Hội đồng Khoa của khoa có tổ chức đào tạo theo hình thức vừa làm vừa học, thành lập và hoạt động theo khoản 8 điều 41 của Điều lệ trường đại học;

- NHCHTTN: Ngân hàng câu hỏi thi tốt nghiệp là bộ câu hỏi kèm đáp án, thang điểm chi tiết dùng để tổ hợp thành đề thi tốt nghiệp phi chính quy;

- Hệ VLVH: Hệ vừa làm vừa học.

Điều 3. Hình thức và nội dung thi tốt nghiệp
1. Hình thức thi tốt nghiệp
Thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp áp dụng cho sinh viên đại học hệ phi chính quy là hình thức thi viết.

2. Nội dung thi tốt nghiệp

Nội dung thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp gồm hai phần: phần kiến thức cơ sở ngành và phần kiến thức chuyên môn; được tổng hợp từ một số học phần bắt buộc thuộc chương trình đào tạo với tổng khối lượng kiến thức tương đương 10 đơn vị học trình. Cụ thể phần khối lượng kiến thức cơ sở ngành chiếm 5 đơn vị học trình và khối lượng kiến thức chuyên ngành chiếm 5 đơn vị học trình.

Điều 4. Điều kiện được dự thi tốt nghiệp
Sinh viên có đủ các điều kiện sau thì được dự thi tốt nghiệp:

1. Tính đến thời điểm thi tốt nghiệp, không bị kỷ luật từ mức đình chỉ học tập, không đang trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự.

2. Đã học đủ các học phần quy định cho chương trình và không có học phần bị điểm dưới 5.
Điều 5. Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp cấp trường

1. Thành phần Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp trường bao gồm:

Hiệu trưởng ra quyết định thành lập Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp cấp trường, trong đó:
a) Chủ tịch là Hiệu trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng được Hiệu trưởng uỷ quyền làm Chủ tịch;

b) Phó Chủ tịch là Phó Hiệu trưởng;

c) Thường trực Hội đồng là Trưởng phòng Đào tạo;

d) Các uỷ viên là các Trưởng phòng, Trưởng khoa có liên quan.
2. Nhiệm vụ Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp trường
a) Duyệt danh sách sinh viên đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp;

b) Tổ chức ra đề thi, sao in đề thi, tổ chức thi, chấm thi, công bố điểm và giải quyết khiếu nại kết quả kết quả thi, lưu trữ kết quả thi, bài thi theo qui định;

c) Xét công nhận tốt nghiệp.
Điều 5a. Ban thư ký giúp việc cho Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp
Hiệu trưởng ra quyết định thành lập Ban thư ký giúp việc cho Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp cấp trường, trong đó:
1. Thành phần của Ban thư ký gồm có: 

a) Trưởng ban Thư ký do Ủy viên thường trực của Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp kiêm nhiệm.

b) Các ủy viên: là cán bộ của phòng Đào tạo, số lượng thành viên Ban thư ký đủ để thực hiện các nhiệm vụ giúp việc cho Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp.

2. Nhiệm vụ của Ban thư ký:

a) Lập danh sách sinh viên tham gia thi;

b) Nhận bài thi của Ban Coi thi, bảo quản, kiểm kê bài thi;

c) Thực hiện việc sinh phách, đánh số phách, dọc phách và ghép điểm;

d) Bàn giao bài thi của thí sinh cho Ban Chấm thi;

e) Quản lý các giấy tờ, biên bản liên quan tới bài thi;

f) Công bố kết quả thi tốt nghiệp;

g) Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Hội đồng giao.

Điều 6. Lựa chọn môn thi tốt nghiệp
Hội đồng Khoa đề nghị ít nhất hai môn thi cơ sở và hai môn thi chuyên ngành để Hiệu trưởng Nhà trường quyết định. Môn thi cơ sở và môn thi chuyên ngành được tổ hợp từ các học phần bắt buộc tương ứng trong khung chương trình theo quy định tại khoản 2 điều 3 của Qui định này.
Chương II

ĐỀ THI TỐT NGHIỆP

Mục 1

XÂY DỰNG NGÂN HÀNG CÂU HỎI THI TỐT NGHIỆP
Điều 7. Tổ chức xây dựng ngân hàng câu hỏi thi tốt nghiệp

1. Căn cứ vào đề xuất của Hội đồng Khoa về môn thi tốt nghiệp, Bộ môn có học phần thi tốt nghiệp xây dựng NHCHTTN và tổ chức phản biện tại Bộ môn. Biên bản phản biện được lập theo mẫu QC11-B01. NHCHTTN và biên bản phản biện tại bộ môn sau khi hoàn thành được nộp trực tiếp cho Trưởng Khoa (đối với ngân hàng câu hỏi thi tốt nghiệp phải nộp cả bản in và bản điện tử trực tiếp cho Trưởng Khoa). Trưởng Bộ môn chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng về nội dung, tính khoa học, tính chính xác của NHCHTTN.

2. Số lượng ngân hàng câu hỏi tối thiểu là 15 câu/1 đơn vị học trình.

3. Hàng năm, các bộ môn bổ sung thêm ít nhất 15% số câu hỏi vào NHCHTTN và nộp cho Trưởng Khoa.

Điều 8. Yêu cầu về nội dung ngân hàng câu hỏi thi tốt nghiệp

1. Câu hỏi trong NHCHTTN phải rải đều và phủ kín nội dung học phần/chương. Các câu hỏi phải bám sát nội dung đề cương của học phần.

2. Các câu hỏi, bài tập không trùng lặp, có tính hệ thống phản ánh được toàn bộ nội dung chính của học phần.

3. Thời gian làm bài của mỗi câu hỏi và điểm của mỗi câu hỏi, bài tập phải phù hợp.

4. Lời văn, câu chữ của các câu hỏi phải rõ ràng, không có sai sót; phải thống nhất các ký hiệu, thuật ngữ theo quy định hiện hành; không ra câu hỏi vào những phần, những ý còn đang tranh luận về mặt khoa học hoặc có nhiều cách giải; không ra câu hỏi quá khó, quá phức tạp mang tính đánh đố.

5. Các đáp án cần chi tiết đến 0,25 điểm (trong một số trường hợp đặc biệt thì đáp án có thể chi tiết đến 0,5 điểm). 

Điều 9. Kết cấu ngân hàng câu hỏi thi tốt nghiệp

Câu hỏi ở mỗi chương, Mục hoặc kiến thức của môn thi phải có đủ cả 3 cấp độ như sau:

- Câu hỏi ở mức 1: "Hiểu đúng khái niệm" (mô tả được, liệt kê được, …);

- Câu hỏi ở mức 2: "Phân tích" (xác định được, so sánh được, phân biệt được, nhận biết được, phát hiện được, tóm tắt được, …);

- Câu hỏi ở mức 3: "Tổng hợp, đánh giá, vận dụng" (giải thích được, chứng minh được, liên hệ được, vận dụng được,…).

Kèm theo NHCHTTN phải có bản thuyết minh tổng hợp chỉ rõ số lượng, mức độ khó/dễ và vị trí chương, mục của các câu hỏi và được lập theo mẫu QC11-B02.

Điều 10. Hình thức trình bày câu hỏi thi tốt nghiệp

    
- Dùng phông chữ Times New Roman, kiểu chữ đứng, cỡ chữ 13;

- Trong NHCHTTN, nội dung câu hỏi là bài tập hay lý thuyết đều dùng từ “Câu”, sau từ “Câu” là số thứ tự, bắt đầu từ 1 cho đến hết NHCHTTN.

Mục 2

XÂY DỰNG VÀ LỰA CHỌN ĐỀ THI TỐT NGHIỆP

Điều 11. Kết cấu của đề thi tốt nghiệp

1. Kết cấu của đề thi tốt nghiệp do Hội đồng Khoa xác định và lập thành biên bản xác định kết cấu đề thi có chữ ký của Chủ tịch Hội đồng Khoa theo mẫu QC11-B03.

2. Kết cấu đề thi phải bảo đảm yêu cầu phân loại được trình độ của sinh viên và phù hợp với thời gian quy định cho mỗi môn thi. 

Điều 12. Xây dựng đề thi tốt nghiệp

1. Trưởng Khoa đề xuất thành lập 1 Tiểu ban Xây dựng Đề thi để tổ hợp đề thi và đáp án từ NHCHTTN. Tiểu ban này do Hiệu trưởng Nhà trường ra quyết định thành lập và tự giải tán sau khi hoàn thành nhiệm vụ. Thành phần của tiểu ban gồm từ 3 đến 5 người, trong đó phải có Trưởng khoa hoặc Phó Trưởng khoa phụ trách đào tạo làm Trưởng tiểu ban, Trưởng hoặc phó các Bộ môn có học phần thi tốt nghiệp làm ủy viên.

2. Tiểu ban Xây dựng Đề thi có nhiệm vụ tổ hợp đề thi và đáp án từ NHCHTTN thành ngân hàng đề thi tốt nghiệp của Nhà trường. Hoạt động tổ hợp đề thi được thực hiện đảm bảo tính bảo mật theo qui định.

3. Các đề thi tốt nghiệp môn cơ sở và môn chuyên ngành được tổ hợp từ ngân hàng câu hỏi của các học phần tương ứng và tổ hợp theo đúng kết cấu đề thi do Hội đồng Khoa đề xuất.

4. Thời gian thi tốt nghiệp cho môn cơ sở và môn chuyên ngành theo hình thức thi viết là 180 phút.

5. Trưởng tiểu ban chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng về tính chính xác của đề thi, tính bảo mật của đề thi.

6. Ngân hàng đề thi tốt nghiệp có ít nhất 10 đề thi, được biên soạn theo mẫu quy định, niêm phong theo đúng quy định bảo mật đề thi, ngoài bì đánh số La mã từ I, II, đến hết. Đáp án của các đề thi được đánh số tương ứng với đề thi và được niêm phong riêng. Ngân hàng đề thi và đáp án sau khi niêm phong được nộp trực tiếp cho thường trực Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp Nhà trường.

7. Hàng năm, các khoa tiến hành bổ sung ít nhất 3 đề thi vào NHCHTTN và nộp cho Thường trực Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp Nhà trường.

Điều 13. Lựa chọn đề thi tốt nghiệp

1. Chủ tịch Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp Nhà trường quyết định thành lập Tiểu ban Lựa chọn và Sao in Đề thi giúp việc cho Hội đồng. Tiểu ban này căn cứ vào ngân hàng đề thi tốt nghiệp của Nhà trường để lựa chọn ngẫu nhiên 2 đề thi trong đó 01 (một) đề chính thức và 01 (một) đề dự trữ và có biên bản bốc thăm đề thi theo mẫu QC11-B04.

2. Việc tổ chức in sao bảo quản và bảo mật đề thi thực hiện theo quy định hiện hành.

Chương III

TỔ CHỨC COI THI, CHẤM THI, CÔNG BỐ ĐIỂM THI VÀ LƯU TRỮ BÀI THI

Điều 14. Tổ chức coi thi tốt nghiệp

Thành phần, nhiệm vụ của Tiểu ban coi thi thực hiện theo điều 11 của Quy chế 62.

Làm thủ tục cho thí sinh dự thi tốt nghiệp theo điều 20 của Quy chế 62.

Trách nhiệm của cán bộ coi thi và các thành viên khác trong tiểu ban coi thi thực hiện theo điều 21 của Quy chế 62.

Trách nhiệm của thí sinh dự thi tốt nghiệp thực hiện theo điều 22 của Quy chế 62.
Điều 15. Tổ chức chấm thi tốt nghiệp

1. Chủ tịch Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp Nhà trường ra quyết định thành lập Tiểu ban Chấm thi Tốt nghiệp. Tiểu ban Chấm thi Tốt nghiệp bao gồm Trưởng Tiểu ban, Thư ký Tiểu ban, Trưởng môn chấm thi tương ứng với môn thi tốt nghiệp và các cán bộ chấm thi.

2. Hội đồng Khoa giới thiệu các cán bộ chấm thi tốt nghiệp đủ tiêu chuẩn cho Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp trường. Số lượng cán bộ đủ tiêu chuẩn chấm thi phải nhiều hơn số lượng cán bộ chấm thi cần thiết để thực hiện nhiệm vụ.

Tiêu chuẩn cán bộ chấm thi tốt nghiệp đối với từng môn thi tốt nghiệp là giảng viên đã tham gia giảng dạy học phần được chọn để tổ hợp thành môn thi tốt nghiệp ít nhất 3 năm. Cán bộ chấm thi tốt nghiệp bao gồm cả giảng viên cơ hữu và giảng viên kiêm nhiệm.

3. Chủ tịch Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp Nhà trường căn cứ vào danh sách giới thiệu của Hội đồng Khoa để lựa chọn cán bộ chấm thi tốt nghiệp.

4. Bài thi được chấm 2 vòng độc lập theo quy trình sau:

a) Vòng chấm thứ nhất: sau khi đánh số phách, rọc phách và ghép vào mỗi bài thi một phiếu chấm, Ban thư ký bàn giao túi bài thi cho Trưởng môn chấm để bốc thăm nguyên túi cho cán bộ chấm. Không xé lẻ túi bài thi giao riêng cho từng người. 
Trước khi chấm thi, cán bộ chấm thi kiểm tra từng bài xem có đủ số tờ, đủ số phách không và gạch chéo tất cả những phần giấy trắng còn thừa do thí sinh không viết hết. Không chấm những bài làm trên giấy khác với giấy dùng cho kỳ thi đó, bài làm trên giấy nháp, bài có hai thứ chữ khác nhau, bài có viết bằng mực đỏ, bút chì hoặc có viết vẽ những nội dung không liên quan đến bài thi, bài thi nhàu nát hoặc nghi vấn có đánh dấu. Cán bộ chấm thi có trách nhiệm giao những bài thi này cho Trưởng môn chấm thi xử lý theo quy định.

Khi chấm vòng thứ nhất, ngoài những nét gạch chéo trên các phần giấy còn thừa, cán bộ chấm thi tuyệt đối không ghi gì vào bài làm của thí sinh. Điểm thành phần, điểm từng câu và điểm toàn bài cùng các nhận xét (nếu có) được ghi vào phiếu chấm của từng bài. Trên phiếu chấm ghi rõ họ, tên và chữ ký của cán bộ chấm thi.
Chấm xong túi nào, cán bộ chấm thi giao túi đó cho Trưởng môn chấm thi để bàn giao cho Ban Thư ký.

b) Vòng chấm thứ hai:

Sau khi chấm vòng thứ nhất, Ban Thư ký rút các phiếu chấm thi ra rồi giao túi bài thi cho Trưởng môn chấm thi bốc thăm cho người chấm vòng hai.


Khi bốc thăm túi bài thi cho cán bộ chấm vòng hai, Trưởng môn chấm thi phải có biện pháp để túi bài thi không giao trở lại người đã chấm vòng thứ nhất.


Người chấm thi vòng hai chấm trực tiếp vào bài làm của thí sinh. Điểm chấm từng ý nhỏ phải ghi tại lề bài thi ngay cạnh ý được chấm, sau đó ghi điểm từng câu và điểm toàn bài vào ô quy định, ghi rõ họ tên và ký vào tất cả các tờ giấy làm bài thi của thí sinh.

Chấm xong túi nào, cán bộ chấm thi giao túi ấy cho Trưởng môn thi để bàn giao cho Ban Thư ký.
5. Quy tắc làm tròn điểm: điểm chấm được làm tròn theo môn thi sau khi đã tổng hợp điểm chung toàn bài theo nguyên tắc: nếu có điểm lẻ dưới 0,5 thì quy tròn thành 0; có điểm lẻ từ 0,5 đến dưới 1,0 thì quy tròn thành 1,0.  
6. Xử lý kết quả chấm: Sau 2 vòng chấm thi độc lập, nếu kết quả chấm thi của 2 cán bộ chấm là khác nhau thì hai cán bộ chấm thi tiến hành đối thoại và báo cáo Trưởng môn chấm thi để thống nhất điểm, sau đó ghi điểm, ghi rõ họ tên và ký vào tất cả các tờ giấy làm bài của thí sinh. Nếu đối thoại không thống nhất được điểm thì Trưởng môn chấm thi quyết định điểm, ghi điểm và ký vào bài thi.
Điều 16. Công bố kết quả thi tốt nghiệp

Kết quả thi viết được công bố chậm nhất là 10 ngày sau khi thi.
Điều 17. Tổ chức lưu trữ bài thi và kết quả thi tốt nghiệp
Bài thi và kết quả thi tốt nghiệp do Thường trực Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp Nhà trường chịu trách nhiệm lưu trữ. Thời gian lưu trữ bài thi tốt nghiệp là 5 năm kể từ ngày công bố kết quả thi. Các kết quả thi tốt nghiệp được lưu trữ vĩnh viễn.
Chương IV

KHIẾU NẠI KẾT QUẢ VÀ TỔ CHỨC THI LẠI

Điều 18. Thời hạn phúc khảo
Các thí sinh không đồng tình với kết quả thi của bài thi viết có thể làm đơn xin phúc khảo bài thi theo mẫu QC11-B05 và nộp cho Thường trực Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp Nhà trường trong thời hạn 15 ngày kể từ ngày công bố điểm thi. Kết quả phúc khảo phải được thông báo cho thí sinh chậm nhất là 15 ngày kể từ ngày hết hạn nhận đơn. Thí sinh nộp đơn xin phúc khảo bài thi phải nộp lệ phí theo quy định của Nhà trường.
Điều 19. Tổ chức phúc khảo bài thi

1. Thành lập Ban phúc khảo bài thi: thành phần chấm phúc khảo bao gồm Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp, Thư ký Hội đồng, 02 cán bộ chấm phúc khảo do Chủ tịch Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp Nhà trường lựa chọn và không trùng với cán bộ chấm thi lần 1.

2. Việc tổ chức phúc khảo tiến hành theo từng bộ môn dưới sự điều hành của Chủ tịch (hoặc Phó Chủ tịch) Hội đồng Thi và Xét tốt nghiệp Nhà trường. Việc phúc khảo mỗi bài thi do 2 cán bộ chấm thi chấm riêng biệt, trực tiếp trên bài thi bằng mực có màu khác nhau.

Sau khi chấm phúc khảo bài thi, nếu điểm chấm phúc khảo và điểm chấm lần 1 có sự chênh lệch thì giải quyết như sau:

+ Lệch dưới 0,5 điểm đối với phần bài tập hoặc dưới 1,0 điểm đối với phần lý thuyết: Hai cán bộ chấm phúc khảo thảo luận, thống nhất điểm.

+ Lệch từ 0,5 đến 1,0 đối với phần bài tập hoặc từ 1,0 đến 1,5 đối với phần lý thuyết: Hai cán bộ chấm phúc khảo đối thoại và báo cáo trưởng bộ môn để thống nhất điểm, nếu đối thoại không thống nhất được điểm thì trưởng bộ môn chấm thi quyết định điểm.

+ Lệch trên 1,0 đối với phần bài tập hoặc trên 1,5 đối với phần lý thuyết: Trưởng bộ môn chấm thi tổ chức chấm lần thứ 3. Nếu kết quả của hai trong ba lần phúc khảo giống nhau thì lấy điểm giống nhau làm điểm chính thức, nếu ba lần chấm cho kết quả lệch nhau thì trưởng ban phúc khảo lấy điểm trung bình cộng của ba lần chấm làm điểm chính thức.

Biên bản chấm phúc khảo lập theo mẫu QC11-B06.
3. Các bài thi sau khi phúc khảo được ban Phúc khảo xử lý theo quy định về chấm thi phúc khảo của Hiệu trưởng.

Điều 20. Tổ chức thi lại
Sinh viên thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp nếu có điểm dưới 5,0 được Nhà trường tổ chức cho thi lại trong thời gian từ 3 đến 6 tháng sau khi công bố kết quả. Nội dung thi, hình thức thi, ra đề thi, tổ chức thi, chấm thi, xét và đề nghị công nhận tốt nghiệp cho những sinh viên này được thực hiện như ở kỳ thi chính và do Hiệu trưởng quy định.

Điều 21. Tổ chức thực hiện
Trưởng phòng Đào tạo, Trưởng các Khoa, các Bộ môn, cán bộ, giảng viên và sinh viên của trường Đại học Kinh tế và Quản trị Kinh doanh quán triệt và thực hiện nghiêm túc quy định này.

Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, các đơn vị kịp thời phát hiện và đề xuất, báo cáo Hiệu trưởng để sửa đổi, bổ sung, hoàn thiện quy định kịp thời.
