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QUY PINH
Veé soanthao va ban hanh vin ban quan ly ndi bé & Pai hoc Thai Nguyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2547/0D-DHTN ngay 28 thang 12 nam 2014
cia Giam déc Pai hoc Théai Nguyén)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban quan ly noi bo
(sau day viét tat la VBQLNB) 0 Dai hoc Thai Nguyén (sau day viet tat la
DHTN), bao gom: nguyen tac soan thao, ban hanh va theo ddi, kiém tra viéc thi
hanh VBQLNB; ngon ngir va k§ thuat trinh bay VBQLNB; trinh tu soan thao va
ban hanh VBQLNB; theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB.

2. VBQLNB dugc soan thao va ban hanh theo Quy dinh nay bao gém céc
vin ban do ngudi c6 tham quyén cua PHTN, céc co so gido duc dai hoc thanh
vién va céc don vi tryc thugc DHTN ky ban hanh hoéc lién tich ban hanh véi co
quan, t6 chirc khac c6 day du cac yéu to sau:

a) Puoc ban hanh dudi hinh thic van ban co tén loai: Quyét dinh (quy
dinh truc tiép hodc gian tiép), Quy ché, Quy dinh, Quy trinh, N&i quy;

b) C6 tinh bat bugc chung, c6 hiéu luc ap dung nhiéu lan voi mot linh vuc
hoic nhiéu linh vuc thudoc pham vi quan Iy ciia DPHTN, céc co sé gido duc dai
hoc thanh vién, cac don vi truc thuoc DPHTN.

3. Quy dinh nay ap dung d6i voi Van phong, cac Ban chuc nang va Trung
tam cua DHTN, céc co s& gido duc dai hoc thanh vién (gom cac tru’(mg dai hoc
va cao dang), cac don vi truc thuoc PHTN, céc co quan, to chac va ca nhéan co
li€n quan trong viéc soanthao va ban hanh VBQLNB ¢ DHTN.

Piéu 2. Nguyén tic soanthao, ban hanh va theo dai, kiém tra viéc thi
hanh van ban quan ly ngi b

Viéc soan thao, ban hanh va theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB
phai tuan thi cc nguyén tic sau:

1. Bao d¢am tinh hop phap, tinh théng nhat va tinh pht hop cua VBQLNB
V&1 cac quy dinh cua phép luat, B Gido duc va Pao tao va BPHTN.



2. Tun thu tham quyeén, thé thac, ki thuat trinh bay, trinh ty, tha tuc soan
thao va ban hanh van ban.

3. Bao dam tinh cng khai trong qua trinh soan thao, ban hanh VBQLNB
(trr truong hop VBQLNB c6 noi dung thudc bi mat nha nudc); bao dam tinh
minh bach trong cac quy dinh cua VBQLNB.

4. Bao dam tinh kha thi cua VBQLNB, phu horp vai diéu kién, tinh hinh cu

thé ctia DPHTN, céc co s& gido duc dai hoc thanh vién va cac don vi truc thuoc
DPHTN.

5. Bao dam cac VBQLNB déu phai duoc tham dinh trude khi ky ban hanh
hoac lién tich ban hanh.
6. Bdo dam VBQLNB sau khi ban hanh phai thuong xuyén duoc theo ddi,

kiém tra viéc thi hanh nham danh gia thuc trang thi hanh, dé ra giai phap nang
cao hiéu qua thi hanh VBQLNB va hoan thién hé thong VBQLNB.

Picu 3. Ngdn ngir va ki thuat trinh bay vin ban quan Iy ndi bd

1. Ngon ngix va ky thuat trinh bay VBQLNB phai dam bao c4c yu cau sau day:

a) Ngon ngir st dung trong VBQLNB la tleng Vigt; tr ngir dugc sur dung
phai la tir ngix pho thong; céch dién dat phai ngan gon, rd rang, chinh xac, de
hiéu va dugc hiéu theo mot nghia; khong dung tir ngr dia phuong, tir ngir co va
tir ngtr thong tuc; khong su dung tu ngu nuGC ngoai neu khong thuc sy can thiét.
Déi véi thuat ngir chuy@n mon can xac dinh rd nghia va cac tir vidt tit phai dugc
quy dinh r6 trong VBQLNB Trong truong hop can phai str dung tir ngir nuéc
ngoal do khdng co tiéng Viét thay thé thi co thé str dung truc tlep tleng nuoc

ngoa1 do6 néu la tir ngir thong dung, pho bién hoic phai phién am tiéng nudc
ngoai sang tiéng Viét;

b) VBQLNB phai quy dinh tryc tiép noi dung can diéu chinh, khdng quy
dinh chung chung, khong quy dinh lai cac noi dung da dugc quy dinh trong
VBQLNB Khéc.

2. Tuy theo noi dung VBQLNB c6 pham vi diéu chinh rong hay hep ¢
thé lya chon mot trong céc bd cuc sau:

a) Phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém;
b) Chuong, muc, diéu, khoan, diém;

¢) Chuong, diéu, khoan, diém;

d) biéu, khoan, diém:

@) Phan, muc, khoan, diém;

e) Muc, khoan, diém;

Phan, chuong, muc, dleu trong VBQLNB phai c¢ tiéu dé. Tiéu dé Ia cum
tur chi noi dung chinh cua phan chuong, muc, diéu.

3. Khong quy dinh chuong riéng vé thanh tra, khiéu nai, t6 céo, khen
thuong, xa ly vi pham trong VBQLNB néu khdng ¢é ndi dung méi.



4. Céc quy dinh khac vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay VBQLNB duoc ap
dung theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 cta Bo
truong Bo Noi vu vé thé thie va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh; Quy
dinh vé cong tac van thu, luu trit cia DPHTN ban hanh kém theo Quyét dinh s6
161/QD-DHTN ngay 24 thang 02 nam 2012 cua Giam déc DPHTN.

5. Mau trinh bay VBQLNB (Mau 1, Mau 2, Mau 3 Phu luc kém theo Quy
dinh nay).

Picu 4. Panh s6 thir tw Dy thao vin ban quan Iy ndi bd

1. Don vi, b6 phéan duoc giao nhiém vu chu tri soan thdo VBQLNB (sau
day viét tat [a don vi chu tri soan thdo) co trach nhiém déanh s6 thtr tu Dy thao
VBQLNB (sau day viét tat 12 Dy thao) dé tao thuan loi cho viéc theo di, tham

gia y kién ddi véi Dy thao, trir truong hop soan thao va ban hanh VBQLNB theo
thi tuc rdt gon duoc quy dinh tai Diéu 14 cta Quy dinh nay.

2. Dy thdo 1 la Dy thao duoc don vi chu tri soan thao trinh ngudi c6 tham
quyén duyét noi dung va cho phép Iay y kién doi vai Du thao. Viéc danh s thir
ty cho Du thao tiép theo do don vi chu tri soan thao thuc hién cin ct vao tinh
hinh thuc tién trong qua trinh soan thao va ban hanh VBQLNB.

Piéu 5. Thoi diém c6 hiéu luc cia viin ban quan ly ndi b
1. Thoi diém c6 hiéu lec thi hanh cua VBQLNB phéi dugc xac dinh cu

the trong van ban, bdo dam du thoi gian dé cac doi tuong thi hanh c6 diéu kién
tiép can van ban va co diéu kién chuan bi thuc hién van ban.

2. Viéc quy dinh hiéu lyc tré vé trude ciia VBQLNB chi dugc thuc higntrong
nhung trudng hop that can thiét, khong dugc quy dinh hiéu luc tro vé trude d6ivéi
cac tru:orng hop: quy dinh trach nhiém d6i v&i hanh vi ma vao thoi diém thuc hién
hanh vi d6 khong quy dinh trach nhiém hoac quy dinh trach nhiém nang hon.

Chuong 11
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOI BO
Muc 1
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOI BQ
CUA PAI HQC THAI NGUYEN

Picu 6. Trinh tw soan thao va ban hanh vian ban quan Iy ndi bd caa

DPai hoc Thai Nguyén

VBQLNB cua DHTN theo quy dinh tai Khoan 2 Pitu 1 cla Quy dinh nay la cac
van ban do Gism déc PHTN hodc Pho Giam déc DHTN duoc ty quyén ky ban hanh.

VBQLNB cua BPHTN duoc soan thao va ban hanh theo trinh tu nhu sau:
1. Soan thao Du thao.

2. Trinh Giam dbc DHTN (hodc Pho Giam d6c DPHTN dugc ay quyén)
duyét noi dung va cho phép lay v kién doivéi Dy thao.



3. Lay y kién, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gop ¥ d6i véi Du thao,
chinh ly Dy thao.

4. Tham dinh Du thao.

5. Trinh ky ban hanh VBQLNB.

6. Phat hanh VBQLNB.

Piéu 7. Soanthao Dw thao

Pon vi cha tri soan thédo ¢ trach nhiém tién hanh thu map nghién cuu thong tin,
tur iéu c6 lién quan dén Dy thao; chuan bi dé cuong, bién soan va chinh ly Dy théo.

piéu 8. Layy kiéngop y cho Dw thao

1. Sau khi hoan thanh Dy thédo, don vi chu tri soan thao bao cdo Gidm dbe
DHTN (hodc Pho Gidm doc DHTN duoc uy quyen) duyét noi dung Dy thao va
de XUat viéc t6 chuc Iay y kién, hinh thuac lay y kién, pham vi @i tuong ly y
kién (gom cac don vi, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan va ddi twong chiu su tac
dong truc tiép cua VBQLNB).

2. Don vi chu tri soan thao lap Ho Sy lay y kién dé to chuc viéc lay y kién
gop y cho Dy thao. Ho solay y kién bao gom:

a) Cong van gui lay y kién:;
b) Dy thao;
c) Danh muc cac van ban phap luat hién hanh dung lam can cr dé soan

thao, ban hanh va cac van ban khac c6 lién quan; danh muc cac VBQLNB, céc
diéu, khoan, diém duoc stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo, hiy bo;

d) Céc tai liéu khéc co lién quan (néu co).

3. Céc hinh thuc lay y kién

a) Gui Dy thao dé lay y klen cac don vi, t6 chuc, c& nhan ¢ lién quan va
dbi twong chiu su tac dong truc tiép cua VBQLNB;

b) T4 chiic hop gop ¥ truc tiép, to chic hoi thao;

¢) LAy y kién thong qua Trang thong tin dién tir cia DPHTN.

Tuy theo muc do phuc tap cua ngi dung Dy thao va kha nang phat sinh y
kién trai chiéu vé cac quy dinh trong Dy thao de hra chon hinh thirc Iay y kién
cho phu hop (st dung mot hoac cé thé két hop nhiéu hinh thuc ly y kién).

4. Thoi han lay y kién phai duoc ghi cu thé va bao dam dé doi tuong duoc
lay y klen c6 du thoi gian nghién cuau, tham gia y kién d6i voi Dy thao. Qua thoi
han lay y kién ma ddi tuong duoc Iay y kién khong c6 van ban tra [oi thi duoc
xem [a dbi twong d6 khong co ¥ kién vé ndi dung Du thao.

Don vij, t6 chic, c4 nhan dugc Iay y kién phai chiu trach nhiém trudc
Giam doc PHTN vé viéc khong tham gia hoac cham tham gia y kién va céac
vuéng mac phat sinh (neu c6) lién quan dén noi dung thudc trach nhiém quan ly
ctia don vi, t6 chirc, ca nhan do.



pic¢u 9. Tong hep y kién, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gép v,
chinh ly Dy thao

1. Trong thoi han toi da 15 (mu'(n lam) ngay lam viéc ké tir ngay hét han
tham gia y kién duoc ghl tai cong van gui lay y Kien, don vi chu tri soan théo co
trach nhiém nghién cuw, tong hop, gidi trinh, tlep thu y kién, chinh ly Dy théo.
Viéc tong hop tiép thu, giai trinh y kién ‘tham gla gop y phai day du, chi tiét va
phai trén co s& danh gia toan dién céc van dé c6 lién quan dé bao dam tinh kha
thi, su phu hop ctia VBQLNB.

D6 voi nhiing Van dé phac tap c6 y kién khéc nhau, don vi chu tri soan
thao bao cdo Giam ddc DHTN (hodc Phé Giam déc DPHTN duoc uy quyén) dé
xin y kién chi dao.

2. Sau khi tlep thu y kién tham gia gop y va chinh ly lai Dy thao, néu xét
thay can thiét, don vi chu tri soan thao tiép tuc lay y kién tham gia gop y cua don
vi, to chirc, ¢ nhan co lién quan.

Piéu 10. Thaim dinh Dw thao

1. Sau khi chinh Iy Du thdo theo y klen tham gia gop y ctia don vi, t6 chure,
ca nhan co lién quan, y kién chi dao (neu c6) cua Giam doc PHTN (hodc Pho
Giam ddéc DPHTN duoc 1y quyén), don vi cha tri soan thao hoan chinh Dy théo.
Lanh dao don vi chu tri soan thdo ky nho vao goc phia dudi bén phdi cua ting
trang Du thao va gti 02 (hai) bo Hb so thim dinh d¢én Ban Phap ché va Thi dua
dé tién hanh tham dinh.

Ho so thAm dinh, bao gé)m:

a) Phiéu dé nghi tham dinh (Mau 7 Phu luc kém theo Quy dinh nay);

b) T trinh vé viéc ban hanh VBQLNB (Mau 8 Phu luc kém theo Quy dinh nay);
¢) Dy thao sau khi tiép thu y kién gop y va hoan chinh ndi dung;

d) Ban so sanh va thuyet minh nhimg d1em khac nhau gitta Dy thao vai
VBQLNB duoc stra doi, bo sung, thay thé (dbi véi trudng hop soan thao van
ban dé stra doi, bo sung, thay thé);

d) Ban tong hop y kién, giai trinh vé Du thao (Mau 9 Phu luc kém theo
Quy dinh nay);

e) Danh myc céac van ban phap luat hién hanh dung lam can cir dé soan
thao, ban hanh va cac van ban khac c6 lién quan; danh muc cac VBQLNB, cac
diéu, khoan, diém duoc stra d6i, b6 sung, thay thé, bai bo, hiy bo;

g) Céc tai liu khéc co lién quan (néu co).

2. Ban Phap ché va Thi dua to chuc tham dinh Dy thao sau khi nhan day
dt ho so hop Ié theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Truong hop can lam rd noi dung Dy thao, Ban Phap ché va Thi dua dé
nghi don vi chu tri soan thao cung cap thong tin, tai liéu c6 lién quan dén Du
thao hoac dé nghi glal trinh 13 cc quy dinh ctia Dy thao.

Truong hop can thlet Ban Phép ché va Thi dua dé xuat véi Gidm dbe
DHTN (hodc Pho Giam déc PHTN duoc ty quyén) té chirc cudc hop gdm cac
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thanh phan: dai di¢n Ban Phap ché va Thi dua, dai dién don vi chu tri soan thao,
dai dién mot s6 don vi ¢6 lién quan dé phuc vu cho viéc tham dinh Dy théo.

3. Noi dung tham dinh

Ban Phap ché va Thi dua c6 trach nhiém tham dinh Dy thao theo cac noi
dung sau day:

a) Su can thiét ban hanh VBQLNB;

b) Déi twong, pham vi diéu chinh cta Dy thao;

¢) Su pht hop cua ndi dung Du thao véi duong 16i, chu truong, chinh
sach cua bang;

d) Tinh hop phap va tinh thdng nhat cua Dy thao véi hé théng VBQLNB
va hé thong phap luat;

d) Tinh _kha thi cua Dy thao (bao gom su phu hop gitra quy dinh cua Du
thao véi yéu ciu thuc té va diéu kién bao dam dé thuc hién);

e) Ngbn ngtr, k¥ thuat soan thao van ban.

4. Thoi han tham dinh Dy thao khong quéa 10 (mudi) ngay lam vige, ke tir
ngay nhan du hé so hop € theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay. Truong hop Dy
thao co ngi dung phuc tap hodc lién quan dén nhiéu inh vuc, Ban Phap ché va
Thi dua dé xuat voi Giam doc DHTN (hodc Phé Giam d¢dc PHTN dugc uy
quyen) kéo dai thoi han tham dinh nhung khoéng qua 20 (hai muoi) ngay lam
viéc dé to chuc hop tu van tham dinh c6 sy tham gia ctia don vi chu tri soan
thao, don vi cé lién quan, céc chuyén gia, nha khoa hoc.

5. Lanh dao Ban Phép ché va Thi dua ky van ban tham dinh (Mau 10 Phu
luc kém theo Quy dinh nay) va ky nhoé vao géc phia dudi bén trai tirng trang Dur
thao gari don vi chu tri soan thao.

6. Sau khi nhan duoc van ban tham dinh, don vi cha tri soan thao nghién
cuu, tlep thu, chinh Iy Dy thao va c6 van ban giai trinh, tiép thu ¥ kién tham
dinh (Mau 11 Phu luc kém theo Quy dinh nay) kem theo Du thao da duoc chinh
ly theo y kién thim dinh gui Ban Phap ché va Thi dua.

Truong hop c6 nhung noi dung phuc tap, don vi chu tri soan thdo xem
Xét, quyét dinh viéc bao cao va xin y kién chi dao cta Giam ddc DHTN (hoac
Pho Giam doc DHTN dugc uy quyen) trugc khi giri van ban giai trinh, tiép thu y
kién thim dinh dén Ban Phap ché va Thi dua.

7. Sau khi nhan dugc van ban tiép thu, giai trinh y kién tham dinh va Du
thao da duoc chinh ly theo y kién tham dinh, Ban Phap ché va Thi dua phéi hop
Vv6i don vi chi tri soan thao dé hoan thién Du thao.

Truong hop nhét tri véi ndi dung Dy thao, Ban Phap ché va Thi dua ky
tham dinh Du thao theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu nay dé donvi cha tri soanthao
trinh Giam doc PHTN (hodc Pho Giam déc PHTN dugc ty quyén) xem xét.

Truong hop can tiép tuc 1am ré noi dung Du thao, Ban Phép ché va Thi
dua trao dol truc tiép hoac moi dai dién don vi chu tri soan thao cung hop dé
thdng nhat vé noi dung Du thao trude khi ky tham dinh.



8. Sau khi phol hop véi don vi chu tri soan théo dé hoan thién Dy thao,
truong hop con co y kién khéc, Ban Phap ché va Thi dua c6 van ban bao huu y
kién tham dinh (Mau 12 Phu luc kém theo Quy dinh nay) gui don vi chu tri soan
thao. Don vi chu tri soan thao bdo céo Gidm ddc PHTN (hodc Phé Giam déc
DHTN dugc ay quyén) xem xét, quyét dinh.

Truong hop thdy can lam rd y kién bao luyu, Ban Phap ché va Thi dua cé
to trinh (Mau 13 Phu luc kem theo Quy dinh nay) bdo cao Giam doc PHTN
(hoac Pho Giam doc DHTN dugc ty quyén) va ky tham dinh sau khi coy kién
chi ¢ao cua Giam db¢ DPHTN (hodc Phd Giam d¢bc PHTN duoc ty quyén).

9. Du thao do Ban Phap che va Thi dua chu tri soan thao khéng thuc hién
quy trinh tham dinh quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 11. Thii tuc, hd so trinh ky ban hanh vin ban quan 1y ndi bd

1. Sau khi hoan tét viéc tham dinh Dy thao theo quy dinh tai Piéu 10 cua
Quy dinh nay, don vi chu tri soan thao hoan chinh Du thao va hd so trinh Giam
d6¢ DPHTN (hoic Phé Giam dd¢ DPHTN duoc uy quyén) ky ban hanh VBQLNB.

2. H so trinh ky gdm:
a) To trinh V& viéc ban hanh VBQLNB;
b) Du thao VBOLNB;

¢) Du thao Quyét dinh ban hanh VBQLNB (d6i véi truong hop VBQLNB
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh);

d) Ban tong hop y kién, giai trinh vé& Dy thao;

d) Vin ban tham dinh cua Ban Phap ché va Thi dua;

e) Vin ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

g) Van ban bao luu y kién tham dinh ciia Ban Phap ché va Thi dua (néu c6);

h) Danh muc cac van ban phap luat hién hanh dung lam can cr dé soan
thao, ban hanh va cac van ban khac c6 lién quan; danh muc cac VBQLNB, cac
diéu, khoan, diém duoc stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo, hiy bo;

i) Céc tai liéu lién quan khac (néu co).
Picu 12. Phat hanh viin ban quan ly ndi b

1. Ngay sau khi VBQLNB duoc Giam d6c PHTN (hodc Pho Gidm doc
DHTN duoc uy quyén) ky ban hanh, don vi chu tri soan thao ¢4 trach nhiém
Chuyen ban géc VBQLNB va ban mem qua thu dien tur dén Van phong PHTN
dé phdi h0’p kiém tra, Iay sb, in 4n, . dong d4u, Iuru va phat hanh theo quy dinh
hién hanh cua phép luat va DPHTN vé cong tac van thu.

2. Van phong DHTN cé trach nhiém gii 01 (mot) ban chinh hoac ban
mém qua thu dién tir dén bo phan quan Iy Trang thong tin dién tir cia DPHTN dé
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dang tai thdng tin; giri 01 (MGt) ban chinh cho don vi chu tri soan thao dé thuc
hién viéc tu klem tra VBQLNB theo quy dinh cia DHTN; guri 01 (mot) ban
chinh va ban mém “qua thu dién tur dén Ban Phap ché va Thi dua dé thuc hién
viéc kiém tra va té chuc ra soét, hé théng hod VBQLNB theo quy dinh cua
DHTN.

Pi¢u 13. Pinh chinh sai sétciia vin ban quan Iy ndi bd da phat hanh

1. VBQLNB di phat hanh néu phat hlen cO sai sot vé thé thac, ky thuat
trinh bay hoic so suat do khau danh may, in an thi don vi chu tri soan thao phol
hop vé6i Vin phong DHTN va Ban Phap ché va Thi dua dé thuc hién dinh chinh
bang viéc soan thao mot vin ban dinh chinh (Mau 14 Phu luc kém theo Quy
dinh nay).

2. Van ban dinh chinh sau khi dugc ky ban hanh phai duoc chuyén ngay
t6i cac noi nhan vin ban nhu ddi véi VBQLNB d3 ban hanh.

3. Déi Véi VBQLNB da phat hanh nhung c6 sai s6t vé noi dung phai dugc
stra doi, thay thé bang van ban c6 hinh thic trong duong theo trinh tu quy dinh
tai Chuong nay.

Piéu 14. Soan thao va ban hanh viin ban quan ly ndi b theo thia tuc rit gon

1. DBéi véi nhitng VBQLNB can ban hanh gap hoéc nhiing VBQLNB can
stra d6i ngay vé mat hinh thirc ma khong lam thay d6i noi dung dé phu hop Vo
quy dinh cta van ban phap ludt hodc van ban quan ly do co quan quan ly cap
trén mai ban hanh thi c6 thé dugc soan thao, ban hanh hodc sira doi, bd sung
theo thu tuc rdt gon sau khi duge Gidm doc PHTN (hodc Phé Giam d6¢ PHTN
duoc iy quyén) phé duyét.

2. Viéc soan thao va ban hanh VBQLNB theo thu tuc rit gon duoc thuc
hién nhu sau:

a) DPon vi chu tri soan thao co thé khong to chuc lay v klen gop y cho Du
thao ma giri Du thao vé Ban Phép ché va Thi dua dé tién hanh tham dinh;

b) Viéc tham dinh Du thao dugc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 10 cua
Quy dinh nay;

¢) Thua tuc trinh ky ban hanh va phat hanh VBQLNB theo thu tyc rdt gon
duogc thyc hién theo quy dinh tai Bicu 11 va Diéu 12 cua Quy dinh nay.

3. Ho so trinh ky ban hanh VBQLNB theo thii tuc rit gon gom:
a) To trinh vé viéc ban hanh VBQLNB;
b) Du thao VBQLNB;

¢) Du thao Quyét dinh ban hanh VBQLNB (d6i voi truong hop VBQLNB
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh);

d) Van ban tham dinh cua Ban Phap ché va Thi dua;
d) Van ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;



e) Vin ban bao luu y kién tham dinh cua Ban Phap ché va Thi dua (néu co);

g) Danh muc cac van ban phap luat hién hanh dung lam can cr dé soan
thao, ban hanh va cac van ban khac c6 lién quan; danh muc cac VBQLNB, cac
diéu, khoan, diém duoc stra d6i, b6 sung, thay thé, bai bo, hiy bo;

h) Cé4c tai liéu lien quan khac (néu co).
Piéu 15. Sira d6i, bd sung viin ban quan ly ngi b

1. Khi ban hanh VBQLNB phai thyc hién stra d6i, bd sung, bai bo, hiy bo
hoic thay thé VBQLNB diéu, khoan, diém cua VBQLNB di ban hanh trai voi
quy dinh cda van ban méi ngay trong VBQLNB méi d6. Trong truorng hop chua
thé stra d6i, bd sung, bai bo, hiy bo hodc thay thé ngay thi phai xac dinh rd trong
vin ban d6 danh muc VBQLNB, diéu, khoan, diém cua VBQLNB da ban hanh
trai voi quy dinh cua VBQLNB méi va co trach nhiém stra doi, bo sung, bai bo,
hily bo hoic thay thé trudc khi VBQLNB méi ¢6 hiéu hyc.

2. Tén VBQLNB, phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém cua VBQLNB
duoc stra doi, bo sung, bai bo, hay bo hoac thay thé phai duoc liét ké cu thé tai
d1eu quy dinh Ve hiéu lyc thi hanh cua VBQLNB. Truong hop cac VBQLNB,
diéu, khoan, d1em cta VBQLNB duoc sta d6i, bo sung, bai bo, hay bo hoic
thay thé qua nhiéu thi phai duoc lap thanh danh muc ban hanh kém theo.

Piéu 16. Soan thao va ban hanh vin ban sira doi, bé sung vin ban
quan ly ngi bg

1. Vin ban stradi, b sung mot sb diéu cua VBQLNB la van ban stra doi,
bd sung, bai bo, hay bo hoéc thay thé mot hodc mot s6 quy dinh cua VBQLNB
hién hanh. Van ban sta doi, bd sung mot sb diéu cua VBQLNB phii x4c dinh ro

phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém duoc sira d6i, bd sung, bai bo, hiy bo hoac
thay thé.

Tén cua van ban sta doi, bd sung mot sb diéu cua VBQLNB gom tén loai
van ban c6 kém theo cum tir “sira doi, bo sung mot 5O dieu cla” va tén day du
ctia VBQLNB dugc stra d6i, b sung mot sé diéu.

2. Trinh ty soan thdo va ban hanh vin ban sira d6i, b6 sung VBQLNB
duoc thuc hién nhu d6i véi trinh tu soan thao va ban hanh VBQLNB.

3. Mau trinh bay vin ban sta doi, b sung va van ban hay bo (hoic bai
bo) VBQLNB (Mau 4, Mau 5 Phu luc kem theo Quy dinh nay).

Picu 17. Soanthao va ban hanh vin ban lién tich

1. Dol Vvéi van ban lién tich, don vi chu tri soan thao va Ban Phap ché va
Thi dua phdi hop véi cac bo phan ¢ lién quan Cua co quan, t6 chuc lién tich ban
hanh van ban thuc hién viéc soan thao va ban hanh vin ban lién tich theo trinh
tu nhu doi véi trinh tu soan thao va ban hanh VBQLNB.

2. Mau trinh bay van ban lién tich (Mau 6 Phu luc kém theo Quy dinh nay).



Muc 2
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOI BO
CUA CAC CO SO GIAO DUC PAlI HQOC THANH VIEN VA
CAC PON VI TRUC THUQC PAI HQC THAI NGUYEN

Piéu 18. Soanthao va ban hanh vin ban quan Iy ndi b cia cac co sé
giao duc dai hoc thanh vién

Céc cosd giao duc daihoc thanh vién ¢ trach nhiém xay dyng, ban hanh quy
dinh vé cong tac soan thao va ban hanh VBQLNB Cuatruong minh trén co s Cu thé
hoacac quy dinh cia Vin ban nay, phtl hop véi diéu kién dac thi cia truong.

Piéu 19. Soan thdo va ban hanh vin ban quan Iy ndi b cia cac don
vi truc thugc Pai hoc Thai Nguyén

Céc don vi truc thugc DHTN 4p dung Quy dinh nay hoac can cir Quy
dinh nay dé xay dung, ban hanh quy dinh cu thé vé cong tac soan thao va ban
hanh VBQLNB phu hop véi tinh hinh thuc té cua don vi.

Chuong 111
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY NOI BO

Piéu 20. Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh vian ban quan Iy ndi b

1. Theo ddi, kiem tra viéc thi hanh VBQLNB duoc tién hanh ngay sau khi
t6 chac trién khai thi hanh VBQLNB nhim xem xét, danh gia thuc trang thi
hanh VBQLNB kién nghi thuc hién cac giai phap nang cao hiéu qua thi hanh
VBQLNB va hoan thién hé thdng VBQLNB & DHTN, cac co s& gido duc dai
hoc thanh vién va don vi truc thuéc DPHTN.

2. Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB phai dugc thyc hién thuong
Xuyén, toan dién, co trong tam, Trong diém; két hop theo ddi, klem tra viéc thi
hanh VBQLNB theo finh vyc va theo dia ban; bao dam su phdi ‘hop chat che

gitta cac don vi, t6 chtc co lién quan trong qué trinh theo ddi, kiém tra viéc thi
hanh VBQLNB.

Picu 21. Ni dung theo ddi, kiém tra viéc thi hanh vin ban quan Iy ni b
Theo dbi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB theo cac noi dung sau:

1. Tinh kip thoi, day du, phi hop va hiéu qua cua hoat dong tap huan,
tuyén truyén, phod bién vé VBQLNB.

2. Tac dong cua VBQLNB trong thuc tién dé xac dinh tinh hop ly, tinh
kha thi cua VBQLNB.

3. Mtrc do tuan thu VBQLNB cua co quan, don vi, to chic, ca nhan co
lién quan va ly do viéc tuan thu, khéng tuan thu VBQLNB.

4. Mirc do dap ung Vé co s& vat chat, kinh phi, ngudn nhan hec va tinh
pht hop cua td chac bo may dé thi hanh VBQLNB.
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Piéu 22. Trachnhiém theo dbi, kiém tra viéc thi hanh vin ban quan Iy ndi bo
1. PHTN giao Ban Phap ché va Thi dua chu tri, phéi hop v&i Van phong,

cac Ban chuc nang, Trung tam cua DPHTN va céc don vi ¢0 lién quan thuc hién
theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB thudc pham vi quan Iy cia DPHTN.

2. Céc co s¢ giao duc dai hoc thanh vién, cac don vi truc thugc DHTN c6
trach nhiém theo déi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB thuéc pham vi quan ly
cua co s, don vi minh,

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trachnhiém thi hanh

1. Ban Phap ché va Thi dua c6 trach nhiém gilp Gidm déc DHTN kiém
tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.
2. Van phong, cac Ban chuc nang va Trung tam ctia DHTN, céc co s¢

giao duc dai hoc thanh vién, cdc don vi tryc thugc DHTN c6 tréch nhiém t6
chuc trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 24. Khen thwéng va xir Iy vi pham

Cac co quan, don vi, t6 chuc, ca nhan c6 thanh tich Xuat sac trong céng
tac soan thdao, ban hanh va theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB dugc xét
khen thudng theo quy dinh. Néu c6 hanh vi vi pham Quy dinh nay, tly theo tinh
chat, mic do vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh cua phap luat, Bé6 Gido duc va
Pao tao va DPHTN.

biéu 25. Hiéu lwc thi hanh
Quy dinh nay c¢6 hiéu hrc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
Trong qua trinh trién khai thuc hién, neu cO van dé phét sinh hoic kho

khédn, vuéng mac, dé nghi kip thoi phan anh vé PHTN (qua Ban Phap ché va
Thi dua) dé tong hop trinh Giam d6¢ DPHTN xem xét, quyét dinh.

GIAM POC
(P ky)

GS. TS.DPang Kim Vui
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